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Guatemala 29 de Noviembre de 2013

Licenc

iado

Leandro Yax Zelada

Vicemi

nistro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted para rendirle informe de las labores
desarrolladas por la suscrita conforme a lo estipulado en el contrato de los
Servicios Técnico Profesionales No. 2650-2013 y Acuerdo Ministerial No. 891-

2013,

correspondiente al mes de Noviembre 2013 para el cobro de mis

honorarios estoy prestando la factura No. 0022.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Reordenamiento del archivo de los expedientes del personal de la
Direccion de las Artes.

2. Asesorar la clasificacion de los documentos segun el orden establecido
en las carpetas correspondientes de cada uno de los documentos del
archivo.

3. Apoyo a las compaiieras con el control de los expedientes solicitados
para uso de ellas.

4. Apoyo a la rotulacién de los expedientes.

5. Apoyo al ordenamiento de los expedientes de cada archivo y
dependencia.

6. Otras actividades asignadas por la Delegacion de Recursos Humanos
de las Artes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Ordenamiento de documentos personales de la Direccion General de las
Artes.

2. Ordenamiento de los expedientes del archivo.

3. Ordenamiento de los expedientes del Centro Cultural de Escuintla y

Vo.Bo.

U= S—— A e e S ey SO o = < =
s e e e

Centro cultural Miguel Angel Asturias.

Ofimpia Lisbeth Quiej Visque:
Delegada de Recursos Humanos
Direccién General de las Artes



